RechtsVO der in § 3 KG iiber KKA der RechtsVO Bestimmung Aufgaben KKA
EKKW genannten Aufgaben 591

Rechtsverordnung zur Bestimmung der in § 3 Absatz 2 des
Kirchengesetzes iiber die Kirchenkreisimter in der
Evangelischen Kirche von Kurhessen-Waldeck genannten
Aufgaben
Vom 13. Dezember 2022
KABL S. 24, Nr. 6

Das Landeskirchenamt hat geméll § 8 Absatz 2 des Kirchengesetzes iiber die Kirchen-
kreisdmter in der Evangelischen Kirche von Kurhessen-Waldeck vom 29. April 2005
(KABL. S. 89) folgende Rechtsverordnung beschlossen:

§ 1 Umfang der Aufgaben

Der Umfang der Aufgaben aus § 3 Absatz 2 in Verbindung mit Absatz 5 des Kirchenge-
setzes liber die Kirchenkreisdmter fiir die Kirchenkreise, Kirchengemeinden und von die-
sen gebildeten Verbinde wird wie folgt festgelegt (Pflichtaufgaben):

1. Finanzverwaltung (§ 3 Absatz 2 Nummer 1)
a) Vorbereitung und Erstellung der Haushaltsplidne

aa) Besprechung mit Pfarrerinnen, Pfarrern und Kirchenvorstinden iiber
Grundsétze der Planansétze

bb) Beantragung von Beihilfen und Zuschiissen, z. B. Zuwendungen des Kir-
chenkreises, Erwachsenenbildungsmittel, Zuschiisse Dritter

cc) Erstellung eines Haushaltsplanentwurfes und Weiterleitung an Beschluss-
gremien zur Beschlussfassung

dd) Riickgabekontrolle der beschlossenen Haushaltsplane

ee) Priifung der Haushaltspléne der Kirchengemeinden, Priifung der Rechtma-
Bigkeit der Haushaltsbeschliisse

ff) Vorlage beim Landeskirchenamt oder Kirchenkreisvorstand (Beantwor-
tung von Priifungsbemerkungen)

b) Abrechnungen und allgemeine Haushaltsausfiihrung

aa) Abrechnungen, insbesondere von Gemeindeveranstaltungen, mit Pfarrerin-
nen und Pfarrern, Kastenmeistern und Kastenmeisterinnen, Jugend-, Ta-
geseinrichtungen fiir Kinder-, Dekanats- und Gemeindebiiromitarbeiten-
den, Dritten, von ortlich gefiihrten Konten, Honoraren, Aufwandsentsché-
digungen, Vorschiissen und Kirchspielkosten, Leistungen des alten Rechts,
Reisekosten, Telefonkosten, Rundfunkbeitrdgen und Portoabrechnungen.
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<)

d)

bb)

cc)
dd)

Fithrung und Kontrolle des Anlagenspiegels und Inventarverzeichnisses
sowie administrative Begleitung bei der Inventur

Erstellen von Statistiken im Rahmen der Haushaltsausfithrung

Haushaltsiiberwachung, einschlieBlich Ertrags- und Aufwandskontrolle

Buchfiihrung

aa)

bb)

cc)

dd)

ee)
ff)
gg)

hh)
ii)
i
kk)
i)

Kontieren und Buchen aller Ertrige und Aufwendungen einschlieBlich
Pflege der Daten (Mandanten, Debitoren, Kreditoren)

Kontrollieren und Bearbeiten der Kontoausziige

Kontrolle und Berichtigung der Kreditoren und Debitoren Offene-Posten-
Listen

Einstellen und Ausfiihren von Zahlungen sowie Abruf der Umsétze im ent-
sprechenden Programm

Anlage, Pflege, Ausfiihrung und Beendigung von Personenkonten
Uberwachung und Pflege der Partnerdaten

Fithren und Uberwachen der allgemeinen Anordnungen
(Ein- und Auszahlungen)

Vorbereitung und Ausfithrung von Abschlussarbeiten

Ubernahme der Personalwesen- und Abrechnungsdaten sowie Auswertun-
gen

Umbuchung der Einzelzuweisungen im Rahmen der Finanzzuweisungen
Anlage von Abrechnungsobjekten

Ablage und Aufbewahrung aller Belege

Rechnungslegung, Jahresabschluss

aa)
bb)
cc)
dd)
ee)

ff)

gg)
hh)
ii)
i)

Jahresabschlussarbeiten

Abrechnung Pfarreikassen, Kiistereikassen
Vertretungskostenabrechnung

Abrechnung Spenden

Aufstellen der Bilanzen einschlieBlich der Ergebnisrechnungen

Buchen von Riickstellungen, Rechnungsabgrenzungsposten, Verrechnun-
gen, Umbuchungen und Jahresabschlussbuchungen

Vorbereitung und Begleitung von Priifungen durch Dritte
Erstellen der Jahresabschliisse
Abgabe- und Riickgabekontrolle der Jahresabschliisse

Vorlage an das Amt fiir Revision und Riickgabekontrolle
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°)

g

h)

i)

k)

kk) Beantwortung von Priifungsbemerkungen
1)  Weiterleitung der Jahresabschliisse an die Beschlussgremien
Kollekten-, Sammlungs- und Spendenwesen allgemein

aa) Abrechnung, Abstimmung, Priifung und Ablieferung der Kollekten sowie
von Sammlungen und Aktionen

bb) Ausstellung von Zuwendungsbestétigungen
cc) Statistiken
Ortskirchensteuer

aa) Veranlagung der Ortskirchensteuer sowie Vorbereitung der Beschliisse
iiber Stundung, Erlass und Niederschlagung

bb) Bearbeitung von Widerspriichen, Stundungs- und Erlassantragen
Freiwilliges Kirchgeld

aa) Buchung freiwilliges Kirchgeld

bb) Datenpflege in der Software fiir das Spendenmanagement

cc) Unterstiitzung der Kirchengemeinden bei der Erstellung von Spenden- und
Dankesbriefen

dd) Erstellung von Statistiken

Vermdgensverwaltung und Liquidititsplanung

aa) Liquiditdtsplanung und Finanzanlagen

bb) Kapitalien, Darlehens- und Riicklagenverwaltung
cc) Zentrale Finanzanlagen (Cash Pooling)

dd) Priifung der Einhaltung der Anlagerichtlinie
Mahnwesen

aa) Uberwachung von Forderungen

bb) Erstellung von Zahlungserinnerungen

cc) Einleitung und Begleitung von auBergerichtlichen und gerichtlichen Mahn-
verfahren

dd) Vorbereitung der Beschliisse iiber Stundung, Niederschlagung und Erlass
Versicherungswesen

aa) Erstellen von Schadensanzeigen

bb) Kldrung von Versicherungsfragen

cc) Beratung in Versicherungsangelegenheiten

Steuerwesen
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aa) Beantragen der Nichtveranlagungsbescheinigungen und Kontrolle

bb) Erstellen von Steuererkldrungen und Meldungen nach den Vorschriften des
Umsatzsteuergesetzes, insbesondere Umsatzsteuervoranmeldungen, Um-
satzsteuerjahreserkldrungen, zusammenfassende Meldungen

cc) Erstellen von Steuererklédrungen nach den Vorschriften des Korperschaft-
steuer- und Gewerbesteuergesetzes bei Betrieben gewerblicher Art

dd) Priifung von steuerlichen Verwaltungsakten sowie Einlegen von Rechtsbe-
helfen
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2. Personalverwaltung (§ 3 Absatz 2 Nummer 2)

a)

b)
c)
d)
e)
£
g)
h)
i)
i)
k)
)

m)

n)

Mitwirkung bei der Begriindung, Verdnderung und Beendigung von Ausbil-
dungs- und Beschéftigungsverhiltnissen

Fiithrung der Personalakten

Erstellen von Bescheinigungen und Meldungen

Berechnung der Dienst-, Beschéftigungs- und Jubildumszeiten

Uberwachung der Entgeltfortzahlung im Krankheitsfall

Erstellung von Statistiken

Ubermittlung der Entgeltabrechnungen und Sozialversicherungsmeldungen
Ermittlung und Anforderung von Personalkostenerstattungen von Dritten

Unterstiitzung der Anstellungstrager bei der Durchfiihrung der Beteiligungsver-
fahren in Personalangelegenheiten gemifl Mitarbeitervertretungsrecht

Vorbereitung von Beteiligungsvereinbarungen mit Zusatzversorgungskassen
Beratung im Arbeits- und Gesundheitsschutz

Erstellung von Beschlussvorlagen fiir den Kirchenkreisvorstand

Kontrolle der monatlichen Entgeltabrechnungen

Vorbereitung der Stellenplidne und Personalkostenhochrechnung zur Haushalt-
splanvorbereitung

3. Tageseinrichtungen fiir Kinder (§ 3 Absatz 2 Nummer 4)

a)

b)

c)
d)
e)
f)
g)

Mitwirkung bei der Verhandlung, dem Abschluss und der Durchfiihrung von Be-
triebsvertrigen

Unterstiitzung bei dem Erlass von Ordnungen und dem Abschluss und der Ande-
rung von Aufnahmevertridgen

Mitwirkung bei der Personalbedarfsermittlung

Beantragung und Abrechnung von Drittmitteln

Unterstiitzung bei der Beantragung oder Anderung der Betriebserlaubnis
Einzug und Uberwachung der Kindertagesstittenbeitriige

Erstellen von Statistiken

Verwaltung von Bau-, Grundstiicks- und Wohnungsangelegenheiten (§ 3 Absatz 2

Nummer 5)

a)

Bauverwaltung/Gebdudemanagement

aa) Mitwirkung bei der Planung, Durchfiihrung und Abrechnung von Bau-
maBnahmen

bb) Aufstellung und Fortschreibung der Finanzierungspline fiir Bauvorhaben
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b)

cc) Administrative Unterstiitzung der Gebdaudemanager

dd) Beantragung und Uberwachung von Mitteln aus den Baubudgets der Kir-
chenkreise

ee) Haushaltsiiberwachung der Bauvorhaben

ff) Teilnahme an den Baubereisungen

gg) Uberwachen der jéhrlichen Vorlage der Baubegehungsprotokolle

hh)  Anforderungen von Freistellungsbescheinigungen fiir die Bauabzugssteu-
er

ii) Uberwachung der Bankbiirgschaften und Sicherheitseinbehalte

i) Unterstiitzung bei der Beantragung und Abrechnung von Mitteln der 6f-
fentlichen Hand (EU, Bund, Land, Kommune) und Erstellung von Ver-
wendungsnachweisen

kk) Vorbereitung des Genehmigungsverfahrens fiir Baumafinahmen ab 10.000
Euro einschlieBlich der Architekten- und Ingenieurvertrage

11) Durchfiihrung des Baumittelverteilungsverfahrens auf Kirchenkreisebene

mm) Umsetzung Zuweisungen nach Gebdudebedarfsplan fiir Gemeindehéduser

Allgemeine Aufgaben

aa) Beratung bei der Bewirtschaftung, dem Erwerb und der Verwertung von be-

bauten und unbebauten Grundstiicken

bb) Fiihrung der Grundstiicksverzeichnisse

cc) Beratung bei der Reduzierung des Gebdudebestandes

dd) Uberpriifung von Heranziehungsbescheiden

ee) Durchfiihrung des Genehmigungsverfahrens nach Vermogensaufsichtsge-

setz
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<)

d)

Pacht- und Erbbaurechtsangelegenheiten

aa) Unterstiitzung bei der Vorbereitung und Durchfithrung der Verpachtungen
sowie Ausfertigung der Pachtvertrige

bb) Uberwachung der Erbbaurechtsvertriige einschlieBlich Bestellung des Erb-
baurechts, Erbbaurechts-
anpassungen und Erbbauzinsanpassungen

Hausverwaltung
aa) Vorbereitung von Mietvertrigen

bb) Abrechnung der Betriebskosten

5. Kirchliches Meldewesen (§ 3 Absatz 2 Nummer 6)

a)

b)
<)

Controlling der Kirchenbuchfithrung der Kirchengemeinden und Unterstiitzung
bei Sonderauswertungen aus dem Meldewesen

Erfassung der Kirchenaustritte im elektronisch unterstiitzten Kirchenbuch

Unterstiitzung bei der Kirchenvorstandswahl bei der Organisation, Controlling
Fristeneinhaltung sowie alle Eingaben im Wahlmodul

6. Anwendung der Informations- und Kommunikationstechnik (§ 3 Absatz 2 Nummer 7)

Unterstiitzung und Beratung der Anwendenden von Fachanwendungen

7. Regionale Diakonische Werke (§ 3 Absatz 2 Nummer 8)

a)

b)

<)

Mitwirkung bei der Verhandlung, dem Abschluss und der Durchfiihrung von Leis-
tungsvereinbarungen

Beantragung und Abrechnung von Drittmitteln und Erstellung von Verwendungs-
nachweisen

Unterstiitzung bei der Erstellung oder Anderung von Satzungen

§ 2 Inkrafttreten

Diese Rechtsverordnung tritt am 1. Januar 2023 in Kraft.
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